CESKY STATISTICKY URAD Volby 2018

Praha dne 20. prosince 2017

Postup pofizeni a zpracovani vysledku hlasovani volby prezidenta okrskovou volebni komisi na pocitadi

StaZeni programu z Internetu:
- Soubor PEokrsek_demo.exe ulozte do adresare na disk; timto jste pfipravili instalaci pro fiktivni obec 999999 a
okrsek 999.

Instalace programu — demoverze — instalace musi byt provadéna pod uzivatelem Windows, pod kterym

bude program spoustén:

- Upozorfiujeme, Ze program je uréen pro operacni systémy Windows 2000, XP, Vista, 7, 8, 10;

- Spustte PEokrsek_demo.exe z technického nosice nebo adresare, kam jste si instalaci nakopirovali.

- Dale komunikujte s instalacnim programem:
e pfi prvni instalaci jakéhokoli programu pro zpracovani vysledkd voleb, resp. po odinstalovani vSech dfive
instalovanych volebnich programd, |ze vybrat adresar pro instalaci vSech volebnich program(, a proto vénujte
pozornost informacim zapsanym v Uvodnim okné instalacniho programu - vyberte disk pro ulozeni programt dle
vybéru (standardné C), potvrdte klavesou Enter, tlacitkem Zménit adresar mazete zménit adresar, kam budou
programy instalovany, pokracujte tla¢itkem Pokracovat;
e zadejte Cislo kola voleb 1, Cislo obce 999999 a okrsku 999, udaje vzdy potvrdte klavesou Enter; pokracujte
stisknutim tlac¢itka Instalovat;
e instalacni program vytvofi na ploSe ikonu Prezident-Pofrizeni islo_kolaK 00999.99, soufasné vytvori
v nabidce Start — Programy podnabidku Volby2018 se zastupci Prezident-Pofizeni ¢islo_kolaK 00999.99 a
Odebrat18 (program pro odinstalovani programu);
e pro druhé kolo voleb pouzijte stejny instalacni program, pfi instalaci vSak zadejte Cislo kola 2.

- Zkontrolujte, zda je v pofadku datum a ¢as; datum a ¢as je soucasti tiSténych zapisu a pfiloh.

- Volbou Napovéda — Zkusebni tisk si muzete ovéfit spravnost tisku pred zpracovanim vysledk.

Pozn.: Pro realné zpracovani bude pro 2. kolo volby distribuovan novy program.

Spusténi programu:
- Pokud jste pouzili standardni postup instalace najdete zastupce pro spusténi program( na ploSe a v nabidce

Programy - Volby2018.

- Program spustite dvojim kliknutim na ikonu Prezident-Pofizeni ¢islo_kolaK 0999.99.

- Uvodni obrazovka ma dvé menu (Okrsek a N4povéda); ve spodni &asti je zobrazena identifikace okrsku a gislo
kola. V menu Okrsek mUzete data pofidit a kontrolovat, data exportovat na technicky nosi¢ pro pfebiraci misto
CSU a vytisknout zapis okrskové volebni komise.

-V nabidce Pofizeni a oprava dat (zkratkova klavesa F2) zapisujete dle zalozek:

-T1 pofizeni Gdaju oddilu Ill. tiskopisu T/1a - prvni strana,

-T/1- 2. strana pofizeni udajd oddilu Ill. tiskopisu T/1a - druha strana - pocty hlast pro jednotlivé kandidaty,

- Zapis ostatni nalezitosti zapisu T/1a (kromé udaje o terminu konani voleb - tento je doplnén
automaticky).

- VS8echna kontrolni Cisla, nasobky a Cislo posledniho kandidata, ktery ziskal platné hlasy, jsou vypocitavany
automaticky; tyto funkce vSak zaruéuji pouze formalni vypocet, vécnou spravnost udajd musi ¢lenové komise
zkontrolovat sami (napf. pfehozeni hlasu pro kandidaty, Spatné zadany pocet obalek aj.).

- Po formulafi se pohybujete klavesou Enter (vzdy na nasledujici Udaj), nebo klavesou TAB ve sméru dopfedu,
kombinaci klaves SHIFT+TAB ve sméru dozadu nebo Sipkami, dale kurzorem mysi a stisknutim levého tlaCitka
na pozici udaje, ktery chcete editovat. Mezi zaloZkami se pohybujete umisténim kurzoru mySi na nazev zalozky a
naslednym stisknutim levého tlacitka mysi nebo pomoci klaves PageUp a PageDown.

Pofizeni a oprava dat.

- Pfed zahajenim zpracovani zapisu OVK T/1a je nutné, aby okrskova volebni komise ovéfila, zda ma k dispozici
posledni stav prfehledu odvolanych kandidatu, tj. stav k zahajeni hlasovani, odvolanym kandidatim nesmi byt
pofizeny hlasy.

- Nejdfive vypliite Udaje pro zapis T/1a odd. Il tykajici se pottu osob zapsanych do vypisl ze seznam(, poctu
vydanych ufednich obalek, poétu odevzdanych Gfednich obalek a celkového poétu platnych hlas na zalozce
T/1, kazdy zapsany udaj potvrdte klavesou Enter.

- Platné hlasy kandidatu pofizujete na zalozce T/1 — 2. strana; kazdy kandidat je oznaCen poradovym Cislem,
platny kandidat ma vypInéno jméno, nevolitelny kandidat ma jméno proSkrinuto; ve druhém kole pofizujete hlasy
pouze postupujicim kandidatiim dle hlasovaciho listku.

- PFi pofizovani jsou data interaktivné kontrolovana a uzivatel je o pfipadnych nesrovnalostech informovan
prostfednictvim chybovych hlaSeni (po stisku Ignorovat je mozno pofizovat Udaje dale bez opravy, chyba
v datech vSak z(stava).

- Na zalozce Zapis zadejte dalSi Udaje, které Ize vyplnit v zapise jako napf. hodina zahajeni hlasovani, pfipadné
davody odro¢eni atd., nehodici se texty (oznacené *)) program automaticky pfeskrtne podle vami vyplnénych
Udaju na této zalozce.




- Ukonc€eni pofizeni zapisu muzete provést stiskem klavesy F2, pfip. vracenim se na zalozku T/1 a stisknutim
tlaCitka UloZit; po uloZeni dat je spustén a zobrazen kontrolni chod, ktery je mozné vytisknout tlacitkem Tisk.

- Chyby signalizované kontrolami opravite znovu v nabidce Pofizeni a oprava dat.

- Pokud jsou data bez chyb, je ihned po pofizeni umoznéno provést export dat a tisk zapisu OVK.

Kontroly dat:

- Program obsahuje dva stupné kontrol, tzv. interaktivni a davkové. Interaktivni jsou provadény okamzité po zapisu
udaje a stisknuti klavesy Enter, ddvkové se vykonavaji po spusténi vSech kontrol v samostatné nabidce menu
Okrsek, volba Kontroly (zkracena volba F3) a pfi ukonceni pofizovani dat tlacitkem UloZit.

- Chyby jsou déle rozdéleny na propustitelné (chyby €. 5 az 11), upozornéni (informativni €. 91 az 99) a
nepropustitelné (tyto jsou oznaceny * v seznamu chyb — €. 4, 13 az 21). Pokud udaje signalizované jako chyby 5
az 11 nebo upozornéni odpovidaji zjisténé skute€nosti, nesnazte se je odstranit, jde spiSe o logickou spravnost
udaju, ktera muze signalizovat napf. Spatné pofizeni udaju formalné vyhovujici kontrolam (export viz nasledujici
bod).

- Obsahuiji-li doklady propustitelnou chybu, nelze provést export dat a obsahuji-li nepropustitelnou chybu, nelze
ani vytisknout zapis. Upozornéni nemaji vliv na export dat a tisk zapisu. Seznam chyb najdete v napovéde.

Vystup pro pfebiraci misto GSU (PM):

= Vystup pro PM je rozdélen do dvou fazi, a to ulozeni dat na technicky nosi¢ a vytiSténi dvou stejnopist zapisu
T/1a (dvé strany zapisu).
= Vlastni vystup provedete dle nasledujiciho postupu (toto Ize provést pouze na bezchybném zapisu):

Z menu Okrsek vyberte nabidku Export dat a tisk zapisu, informaci o povoleni tisku a zapisu a informaci o
zalozeni technického nosice potvrdte klavesou Enter nebo je export umoznén pfimo po ukonéeni pofizovani.
Vyberte zafizeni (popf. adresar), na které chcete exportovat data, stisknéte OK a pfectéte si nasledujici
informaci o provedeni exportu.

Je proveden automaticky tisk celého zapisu v poctu kopii dle Vaseho zadani a zaroven je zobrazen na
obrazovce (preview). Tisk T/1a mGzete opticky zkontrolovat proti vytiSténému zapisu (v zobrazeném zapisu
Ize listovat klavesami PageDown a PageUp nebo stiskem tlacitek » nebo 4, text na obrazovce posunete
pomoci pretaceci listy vpravo nebo dole). Po stisknuti tlacitka s tiskarnou muzete volit tiskarnu, pocet kopii,
pfipadny dalsi tisk spustite stiskem tlacitka Tisk. Okno prohlizeCe nezavirejte, nejdfive zkontrolujte
spravnost vSech tisku.

Po ukonéeném tisku zkontrolujte nalezitosti vytiSténych formularda, a to i z hlediska obsahové
spravnosti udajli, pokud jste neopustili okno Preview, mlzZete opakovat tisk potfebné stranky.

Tlacgitko Zavrit ukon€uje prohlizeni zapisu (preview).

POZOR - v patiéce obou stran zapisu je kromé zakladnich identifikaci také uvedeno souhrnné
kontrolni ¢islo, €islo strany a pocet vSech stran zapisu a datum a ¢as tisku zapisu. Na vSech stranach
zapisu musi byt shodné udaje v pati€ce (kromé aktualniho Cisla strany). Na pirebiraci misto Ize odevzdat
s technickym nosi¢em pouze zapis, ktery je vytisknut pfi exportu!

Upozornéni - Pfi opakovaném exportu je nutno znovu vytisknout cely zapis.

= Zapis T/1a doplnte a podepiste na obou stejnopisech (pozor na pocet podpisu, zapisovatel se podepisuje pouze
ve zvlastni kolonce).

Co preddvidte prebiracimu mistu €SU:

= jeden ze dvou stejnopist zapisu T/1a a dalSi pfilohy (jejich pocet je uveden na predni strané zapisu T/1a) —
vSe podepsané
= technicky nosi¢ s daty, pokud jste Uspésné zpracovali vysledky na PC.

Prejeme Vam klidnou a bezchybnou praci pfi zpracovani vysledku hlasovani volby prezidenta republiky.



